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A kozérdekil adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és a kitelezéen kozzéteendd adatok
nyilvanossdgra hozataldnak szabalyzata

A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE TRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK ES A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK
NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK
SZABALYZATA

A Balatonboglari Kizos Onkormanyzati Hivatal, Balatonboglar Viros Onkormdnyzata,
Ordacsehi Kézségi Onkormanyzat koltségvetési szerv a kozérdekii adatok megismerésére
irdnyuld kérelmek intézésének és a kotelezden kézzéteendd adatok nyilvanossagra
hozataldnak szabélyait az informéci6s dnrendelkezési jogrol és az informécioszabadsagrol
sz6l6 2011. évi CXIL toérvény (a tovabbiakban: Info. tdrvény), a kozérdekd adatok
elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeres$ rendszerre, a kozponti jegyzek
adattartalméra, az adatintegraciéra vonatkozo részletes szabalyokrdl szolé 305/2005. (XIL
25.) Korm., rendelet, a kizérdek(i adat irdnti igény teljesitéséért megdilapithatd koéltségtérités
mértékérdl szold 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet, a kdzzétételi listdkon szereplé adatok
kozzétételéhez szitkséges kozzétételi mintakrol sz6lé 18/2005. (XII. 27.) THM rendelet (a
tovabbiakban: ITHM rendelet) végrehajtasa, valamint a gazdasagi szervezet ligyrendjében
foglaltak alapjan a kivetkezok szerint hatdrozom meg,

L.
ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja

A szabdlyzat célja, hogy Balatonboglari Koézos Onkormanyzati Hivatal, Balatonboglir
Vares Onkormanyzata, Ordacsehi Kozségi Onkormanyzat meghatirozza és elGsegitse a
kozérdekli adatok megismerésére vonatkozé jog érvényesiilését, a kozérdekii adatok
igénylésének és teljesitésének rendjét, az iigyintézésben résztvevd személyeket, rGgzilse az
adatokat megismerni kivand személy jogait és kotelezettségeit, valamint meghatdrozza az
adatszolgaltatonak a jogait €s kotelezetiségeit. Meghatdrozza a honlapon kozzétételre kerild
kézérdekd és kézérdekbdl nyilvanos adatoknak és az adatszolgaltatasért feleldstknek koret, az
adatkozld elektronikus kozzététellel, a folyamatos hitelesség biztositdsdaval kapcsolatos
ktelezettségeit, az adatok frissitésével kapcsolatos kételezettségeit, valamint a kézzétételi
eljarast. Ennek érdekében a szabdlyzat Balatonboglir Varos Onkorményzata &s
Balatonboglari Kézis Onkormanyzati Hivatal vonatkozasaban a_www.balatonboglar.hu
honlapon, Ordacsehi Kozségi Onkormanyzat vonatkozdsaban a www.ordacsehi.hu
honlapon kizzétételie kertil.-

1.1. A szabalyzat hatilya |

A szabalyzat szervi hatilya kiterjed Balatonbogldr Varos Onkorményzatra és Ordacsehi
Kozségi Onkormanyzatra (a tovabbiakban: Onkormanyzatok) és az altaluk irdnyitott
Balatonboglari K6z6s Onkormanyzati Hivatalra (a tovabbiakban: Hivatal).
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A szabdlyzat személyi hatalya kiterjed az Onkorményzatok tisztségviseléire, munkavéllaléira,
valamint a Iivatal valamennyi koztisztviseldjére, munkavéllalojara, illetve a hivatali
eljarasban résztvevd egyéb kozremiikodokre (szerzddéses jogviszonyban dllokra) egyarant.

A szabdlyzat targyi hatdlya kiterjed az Onkormdnyzatok és a Hivatal tevékenységeivel
sszefiiges, mikodésiik soran keletkezd, illetéleg a jogszabaly dltal kézzéteendd kozérdekil €s
koézérdekbdl nyilvanos adatok korére.

A szabalyzat rendelkezései nem alkalmazhatoak a jogszabdly altal védett adatokra (kiilndsen:
személyes adat, mindsitett adat, kitldnleges adat, tizleti titok)

2. Krtelmezé rendelkezések
Erintett: barmely informécio6 alapjan azonositott vagy azonosithaté természetes személy.

Azonosithati természetes személy: az a természetes szemdly, aki kozvetlen vagy kozvetett
mdbdon, killsndsen valamely azonosito, példdul név, azonositd szdm, helymeghatérozé adat,
online azonosité vagy a természetes személy fizikai, fizioldgiai, genetikai, szellemi,
gazdasagi, kulturilis vagy szocialis azonossdgdra vonatkozé egy vagy tobb tényezd alapjin
azonosithato.

Szemeélyes adat: az érintettre vonatkozo barmely informéceid.

Kiilinleges adat: a személyes adatok killonleges kategoridiba tartozé minden adat, azaz a faji
vagy etnikai szdrmazdsra, politikai véleményre, vallési vagy vilagnézeti meggy&zbdésre vagy
szakszervezeti tagsagra utalé személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a természetes
személyek egyedi azonositdsat c¢élz6 biometrikus adatok, az egészségligyi adatok és a
természetes személyek szexudlis életére vagy szexudlis irdnyultsdgdra vonatkozé személyes
adatok.

Genetikai adat: cgy természetes személy Orokolt vagy szerzett genetikai jellemzdire
vonatkoz6 minden olyan személyes adat, amely az adott személy fiziolégidjara vagy egészségi
allapotdra vonatkoz6 egyedi informéciét hordoz, és amely elsésorban az adott termeészetes
személybdl vett-bioldgiai minta elemzésébol ered.

Biometrikus adat: egy természetes személy fizikai, fiziolégiai vagy viselkedési jellemzGire
vonatkozo olyan, sajatos technikai eljarasokkal nyert személyes adat, amely lehet6ve teszi
vagy meger0siti a természetes személy egyedi azonositdsat, mint példaul az arckép vagy a
daktiloszképiai adat. S

Egészségiigyi adat: egy természetes személy testi vagy szellemi egészségi allapotara
vonatkoz6 személyes adat, ideértve a természetes személy szdmdra nyujtott egészségligyi
szolgiltatdsokra vonatkozé olyan adatot is, amely informéci6t hordoz a természetes szemeély
egészségi allapotardl.

Biiniigyi személyes adat: a bintetdeljards sordn vagy azt megelézéen a biincselekménnyel
vagy a blintetdeljarassal Osszefliggésben, a biinteteljards lefolytatdsdra, illetve a
buncselekmények felderitésére  jogosult szerveknél, tovabbd a biintetés-végrehajtds
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szervezeténdl keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhatd, valamint a biintetett eldéletre
vonatkozd személyes adat.

Kozérdekii adaf: az allami vagy helyi 6nkormdnyzati feladatot, valamint jogszabélyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében I[€v6 és
tevékenységére vonatkoz6 vagy kozfeladatdnak elldtdsaval Osszefliggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen médon vagy formaban rdgzitett informécié
vagy ismeret, figgetleniil kezelésének modjatol, 6ndllé vagy gyljteményes jellegétol, igy
kitlénosen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtdkia és a miikddést szabdlyozd
jogszabalyokra, valamint a gazddlkodésra, a megkotott szerzédésekre vonatkozé adat.

Kozérdekbdl nyilvinos adat: a kézérdek( adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvinossdgra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetové tételét torvény
kozérdekbol elrendeli.

Hozzdjdrulds: az érintett akaratinak 8nkéntes, hatarozott és megfelel6 tajékoztatdson alapuld
egyérielm{i kinyilvanitdsa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratat félreérthetetlentil
kifejezd mds magatartds tjdn jelzi, hogy beleegyezését adja a rd vonatkozd személyes adatok
kezeléséhez.

Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely - torvényben vagy az Eurdpai Unié kételezé jogi aktusdban
meghatarozott keretek kozétt - ondlldéan vagy mésokkal egylitt az adat kezelésének ce€ljat
meghatdrozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozd dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozdval végrehajtatja.

Kézs adatkezeld: az az adatkezels, aki vagy amely - torvényben vagy az Eurépai Unid
kotelezd jogi aktusdban meghatdrozott keretek kozott - az adatkezelés céljait és eszkdzeit egy
vagy t6bb madsik adatkezel6vel kozosen hatdrozza meg, az adatkezelésre (beleértve a
felhasznalt eszkdzt) vonatkozo dontéseket egy vagy tobb masik adatkezel6vel kézdsen hozza
meg €s hajtja végre vagy hajtatja végre az adatfeldoigozéval.

Adatkezelds: az alkalmazott eljardstdl figgetleniil az adaton végzett barmely miivelet vagy a
miveletek Ssszessége, igy killondsen gyijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, taroldsa,
megvaltoztatisa, felhaszndldsa, lekérdezése, tovabbitdsa, nyilvanossdgra hozatala,
tsszechangoldsa vagy Osszekapesoldsa, zaroldsa, térlése és megsemmisitése, valamint az adat
tovabbi felhasznaldsdnak megakadalyozdsa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése,
valamint a személy azonositisara alkalmas fizikai jellemzdk (pl. ujj- vagy tenyérnyomat,
DNS-minta, iriszkép) rdgzitése.

Biiniildozési célt adathezelés: a jogszabalyban meghatérozott feladat- és hatdskodrében a
kézrendet vagy a kozbiztonsigot fenyegetd veszélyek megel6zésére vagy elhdritisira, a
biinmegeldzésre, a blinfelderitésre, a biintetéeljards lefolytatdsara vagy ezen eljdrasban valo
kozremiikddésre, a szabdlysértések megelézésére és felderitésére, valamint a szabdlysértési
eljaras lefolytatasdra vagy ezen eljarasban valé kozremiikddésre, tovabba a biintetéeljarasban
vagy szabalysértési eljarasban megallapftott jogkdvetkezmények végrehajtdséra irdnyulé
tevékenységet folytatd szerv vagy személy (a tovabbiakban egyiitt: biinlildézési adatkezelést
folytaté szerv) ezen tevékenység keretei kozott és céljabol - ideértve az. ezen tevékenységhez
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kapcsolodé személyes adatok levéltari, tudomanyos, statisztikai vagy torténelmi célbol torténd
kezelését is - (a tovabbiakban egyiitt: biiniildszési cél) végzett adatkezelése.

Nemzetbiztonsdgi célit  adatkezelés: a nemzetbiztonsdgi szolgdlatok jogszabdlyban
meghatirozott feladat- és hataskorében végzett adatkezelése, valamint a rendOrség
terrorizmust elhérité szervének jogszabalyban meghatérozott feladat- és hataskérében végzett,
a nemzetbiztonsagi szolgalatokrdl sz016 térvény hatdlya alé tartozo adatkezelése.

Honvédelmi célii adatkezelds: a honvédségi adatkezelésrél szold torvény, tovabbd a
honvédelemrdl és a Magyar Honvédségrél, valamint a kiilonleges jogrendben bevezethet6
intézkedésekrél sz6l6 torvény, és a Magyar Koztarsasg terliletén szolgalati céllal tartézkodo
kiilfsldi fegyveres erék, valamint a Magyar Koztdrsasdg terliletén felallitott nemzetkdzi
katonai parancsnoksagok és alloményuk nyilvantartasarol, valamint jogdllasukhoz kapesolédo
egyes rendelkezésekrdl sz616 torvény hatalya ald tartoz6 adatkezelés.

Adattovdbbitds: az adat meghatarozott harmadik személy szaméra torténé hozzaférhetdveé
tétele.

Kizvetett adattovibbitis: személyes adatnak valamely harmadik orszdgban vagy nemzetkdzi
szervezet keretében adatkezelést folytatd adatkezeld vagy adatfeldolgozé részére tovabbitdsa
tjan valamely mas harmadik orszdgban vagy nemzetkézi szervezet keretében adatkezelést
folytatd adatkezeld vagy adatfeldolgozé részére téiténd tovabbitdsa.

Nemzetkizi szervezet: a nemzetkdzi kozjog hatélya ald tartozd szervezet €s annak aldrendelt
szervei, tovabba olyan egyéb szerv, amelyet két vagy tobb 4llam kozotti megéllapodas hozot(
létre vagy amely ilyen megdllapodds alapjdn jott létre.

Nyilvinossdgra hozatal: az adat barki szaméra torténd hozzaférhetéve tétele.

Adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly mddon, hogy a helyredllitisa tobbé nem
lehetséges.

Adatkezelds korldtozdsa: a tarolt adat zaroldsa az adat tovabbi kezelésének korlatozasa
céljabol t6rténd megjeldlése Gtjan.

Adatmegsemmisités: az adatot tartalmazo adathordozd teljes fizikai megsemmisitése.

Adatfeldolgozis: az adatkezeld megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljar¢ adatfeldolgozé
altal végzett adatkezelési milveletek Gsszessége. '

Adatfeldolgozd: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet, aki vagy amely - torvényben vagy az Eurépai Uni6é kotelezé jogi
aktusaban meghatirozott keretek kozott és feltételekkel - az adatkezelé megbizdsdbdl vagy
rendelkezése alapjan személyes adatokat kezel.

Adatfelelds: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely az eclektronikus dton kbtelezben
kdzzéteendd kozérdekli adatot eldéllitotta, illetve amelynek a mitkddése sordn ez az adat
keletkezett. _ :

Adatkizld: az a kbzfeladatot ellato szerv, amely - ha az adatfelelds nem maga teszi kézz¢€ az
adatot - az adatfelelds altal hozz4 eljuttatott adatot honlapon kézzéteszi.
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Adatdliomany: az egy nyilvantartidsban kezelt adatok Gsszessége.

Harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyis€ggel nem
rendelkez8 szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel, az
adatfeldolgozoval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezelé vagy adatfeldolgozd
- kézvetlen iranyitdsa alatt a személyes adatok kezelésére irdnyuldé miveleteket végeznek.

EGT-idllam: az Eur6pai Unié tagdllama ¢és az FEuropai Gazdasagi Térségrol szolo
megallapoddsban részes més allam, tovabba az az 4llam, amelynek allampolgéara az Eurdpai
Unié és tagdllamai, valamint az Eurépai Gazdasigi Térségrél szolé megallapodasban nem
részes allam kozitt 1étrejott nemzetkdzi szerzddés alapjan az Eurdpai Gazdasigi Térségrol
sz616 megallapodasban részes 4llam dllampolgdraval azonos jogallast élvez.

Harmadik orszdg: minden olyan dllam, amely nem EGT-allam.

Adatvédelmi incidens: az adatbiztonsig olyan sérelme, amely a tovéabbitott, tarolt vagy mds
modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisiilését, elvesztését,
modosuldsat, jogosulatlan tovabbitdsdt vagy nyilvanossagra hozatalat, vagy az azokhoz vald
jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

Profilalkotis: személyes adat barmely olyan - automatizalt médon torténd - kezelése, amely
az érintett személyes jelemzbinek, killdndsen a munkahelyi teljesitményéhez, gazdasagi
helyzetéhez, egészségi allapotdhoz, személyes preferencidihoz vagy érdeklddéséhez,
megbizhatésdgdhoz, viselkedéséhez, tartézkoddsi helyéhez vagy mozgasdhoz kapcsolddd
jellemzdinek értékelésére, elemzésére vagy elorejelzésére iranyul.

Cimzett: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely részére személyes adatot az adatkezeld, illetve az adatfeldolgozd
hozzaférhet6ve tesz.

Alnevesités: személyes adat olyan modon torténé kezelése, amely - a személyes adattol
elkiilonitve tarolt - tovabbi informacid felhasznalasa nélkil megéllapithatatlannd teszi, hogy a
személyes adat mely érintettre vonatkozik; valamint miszaki €s szervezési intézkedések
megtételével biztositja, hogy azt azonositott vagy azonosfthaté természetes személyhez ne
lehessen kapesolni.

1L
A KOZERDEKT ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK RENDJE

1. A kizérdekii adat megismerésének szabalyai

Az Onkorményzatoknak és a Hivatalnak lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében 1évé
kézérdek{l adatot barki megismerhesse, kivéve, ha az adat szolgdlati titok, mindsitett adat,
vagy a kozérdekil adatok nyilvanossdgahoz valé jogot térvény korlatozza. A kézérdekil adatok
megismerésével és nyilvdnossdgaval sszefiiggésben az lizleti titok megismerésére a Polgéri
Torvényksnyvben foglaltak az irdnyadok. A kozérdekil adatok nem ismerhetoek meg, illetve
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nyilvanossaguk korldtozhat6 az Info. térvény 27. §-dnak rendelkezései szerint. Kdzérdekbdl
nyilvdnos adat a kozfeladatot ellétd szerv feladat- és hataskorében eljaré személy neve,
feladatkdre, munkakore, vezetdi megbizdsa, a kozfeladat ellatasival Osszefliggh egyéb
személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhetdségét torvény
el6irja. '

Az Onkorményzat és végrehajté szerve feladat- és hataskorébe tartozd déntés meghozataldra
irdnyuld eljards soran készitett vagy régzitett, a dontés megalapozdsdt szolgdlé adat a
keletkezésétdl szamitott tiz évig nem nyilvanos. Jogszabdly ennél rovidebb idét is
meghatarozhat.

A hivatkozott adatok megismerését a jegyz6 az adat megismeréséhez €s a megismerhetdség
kizarasahoz fliz6dé kozérdek sulyanak mérlegelésével (az adat keletkezésétél szamitott tiz
éven beliil) akkor utasithatja el, ha az adat megismerése a szerv torvényes mikddési rendjét,
vagy feladat- és hataskdrének illetéktelen kiilsé befolydstél mentes ellatasat (igy kiilondsen az
adatot keletkeztetd allaspontjanak a déntések eldkészitése sordn t6rténd szabad kifejtését)
veszélyeztetné.

A koézérdekll adat és a kézérdekbd! nyilvanos adat (a tovabbiakban egyiitt: kozérdekii adat)
megismerésére igényt barmely természetes személy, jogi személy vagy jogi személyiséggel
nem rendelkezé szervezet benyujthatja széban, {rasban vagy elektronikus dton. Az irdsban
torténd  megismerdsi igény benydjtasihoz az Onkormanyzatok és a Hivatal honlapjan
kézzétett, a szabdlyzat 3. szaml meliéklete szerinti nyomtatvany alkalmazhatd. A
formanyomtatvany hasznalata nem kotelezd, de az igény teljesitésének feltétele a nyomtatvany
szerinti valamennyi adat feltiintetése a kérelem benytjtésakor.

A megismerési igény benyujtasanak helye

- szobeli kérelem esetében:

Balatonboglar Varos Onkorményzata és a Hivatal vonatkozasdban a Titkdrsdgi irodaban
tigyfélfogaddsi id6ben (Balatonboglar, Erzsébet u. 11. 1. emelet) Ordacsehi Kdézségi
Onkormanyzat vonatkozésiaban az Onkormanyzat hivatalos épiiletében a Titkarsagon
tigyfélfogadasi idében (Ordacsehi, Fo u. 54.)

- {rasbeli kérelem esetében: személyesen az a.) pontban feltiintetett helyszineken személyesen,
lezart boritékban térténd ataddssal vagy postai Giton az alabbi cimekre:

Ralatonboglar Varos Onkorményzat és a Balatonbogléri Kozos Onkorményzati Hivatal
esetében 8630 Balatonboglar, Erzsébet u. 11.

Ordacsehi Kozségi Onkorményzat vonatkozasaban 8635 Ordacsehi, F6 u. 54.

elektronikus Gton: Balatonboglar Véros Onkorményzat és a Balatonbogldri Kozds
Onkorményzati Hivatal esetében titkarsag@balatonboglar.hu

Ordacsehi Kozségi @nkorményzeit esetében onkormanyzat(@ordacsehi.hu

A megismerési igény dijmentesen nyujthaté be.
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Az igényld kérheti: :
- kizérdekii adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvélaszolasat,

- kozérdekii adatokat tartalmazd iratokba torténé betekintést,
- - kszérdekii adatokat tartalmazo iratokrdl térténd mésolat készitését.
A kozérdekil adatigénylés teljesitéséért kijelolt személyek listdjat az 1. szdmi melléklet

tartalmazza.

Az Info. torvény altal meghatdrozott 4ltalanos kozzétételi listat, az adatkozlé megnevezésével
a 2. szdmu melléklet tartalmazza hirom pontban (I. szervezeti, személyzeti adatok, IL
tevékenységre, mitkidésre vonatkozé adatok, III. gazdalkoddsi adatok).

2. A szobeli tijékoztatds szabalyai

A kozérdekil adatokkal kapcsolatban felmeriilt igényeket elsddlegesen rasban kell teljesiteni,
az cléterjesztett igényt akkor lehet széban teljesiteni, amennyiben:

a.) az igényelt adat a www.balatonboglar.hu, vagy www.ordacsehi,hu honlapon vagy
frasos formaban az Onkormdnyzat hirdettablajan, vagy helyi televizio
képujsagjaban, (stb.) mdr nyilvanossdgra kerlilt, igy az az igénylének irdsos
formaban is elérhetd,

b.) amennyiben az igényl6 szdban kéri a vélaszt,

¢.) amennyiben az igény az Onkormanyzatok és a Hivatal eljarésara, az alkalmazott
jogszabdlyokra vonatkozé altaldnos tdjékoztatissal teljesithetd,

d.) szoban azonnal teljesithetd és az igényld szamara kielégitd.

A kézérdekit adatok igénylésére vonatkozo, telefonon vagy személyesen feltett kérdéseket a
jegyz6, akadalyoztatdsa esetén az aljegyzé az drintett ligy, téma ligyintézdjénck bevondsaval —
a megkeresés form4jatél fligg8en - telefonon vagy személyesen azonnal koteles
megvélaszolni, amennyiben az ligy természete nem igényli az irdsbeli tdjé¢koztatast és a
kérelmezd nem kéri a vdlasz frdsban vagy informatikai Oton torténé rdgzitését. A szébeli
tajékoztatisrol feljegyzést kell késziteni, A feljegyzés kotelezd tartalmi elemei: megismerési
igény benyujtasdnak targya, a benyujtas formaja, a benyujtas idépontja, a benyujtd személy
adatai, a kozérdekii adat igénylésének modja, az igény teljesitésében kdzremiksdo lgyintézd
személy, szervezeti egység, a teljesités datuma, keltezés.

Amennyiben a személyesen vagy telefonon eldterjesztett megkeresés telefonon vagy szdbeli
tajékoztatdssal nem teljesithetd az igénylét emrdl tdjékoztatni kell, tovabbd tdjékoztatni
szitkséges az {rdsos megkeresés mddjairdl és formdjardl. A megkeresésitl feljegyzést kell
késziteni. A tajékoztatas tényét a feljegyzésen igazolni kell.

3. Az irasheli tajékoztatas szabdlyai

Az adatkérd igényét irdsban elstdlegesen az ¢ célra rendszeresitett igénybejelentd lap
kitsitésével, vagy az altala frt tetsz6leges formédban nyujthatja be a IL.1. pontban meghatérozott
moédon, Ha az adatigénylés elektronikus Gton, de nem a IL1. pontban meghatirozott e-mail
cimre érkezik, az Onkormanyzatok ¢s a Hivatal minden dolgozdja kiteles a més e-mail cimre
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érkezett igényt ezen e-mail cimre tovabbitani. Az elektronikus uton beérkezett kérelmeket
papirra kell kinyomtatni és iktatni.

Az igénybejelentd lap a szabdlyzat 3. szdmui mellékletét képezi. A tetszdleges formdban
benyujtott kérelemnek tartalmaznia kell az igénybejelenté lapon szereplS informdcidkat.

Az igénybejelentd lap az Onkormanyzatok és a Hivatal titkarsagan igényelhetd, valamint a
www.balatonboglar.hu vagy a www.ordacsehi.hu honlaprdl is letdithetd.

4. Az igénybejelentés és annak teljesitésének dltaldnos szabdlyai

A megismerési igényeket a beérkezésitket kdvetd 1 munkanapon belill a jegyzo, illetve az
altala kijelslt személy az alabbi szempontok szerint megvizsgélja:

a.) tartalmazza-c a szabalyzatban foglalt és kiszzétett nyomtatvany szerinti adatokat;

b.) a megismerni kivant adatok kore egyértelmiien meghatarozhato-e;

¢.) az adatok az Onkormdnyzatok vagy a Hivatal kezelésében vannak-e;

d.) a megismerni kivéant adatok nem mindsiilnek-¢ jogszabdly alapjan védett adatnak.ii

A kérelmezé igénylésében kiteles az altala igényelt kozérdek( adatot (adatokat) egyértelmiien
és konkrétan megjeldlni. A kérelmet beny(jtonak pontositds céljabdl vissza kell juttatni,
melynek mindsitéséért és elbirdlasaért a jegyz6 a felelds. Amennyiben az igénylé nem tudja a
kért adatokat pontosan megjeldlni, az adatkozlésre kijelslt szemdly koteles abban segitséget
ny(jtani. Amennyiben az igénylé a felhivasban megadott hatdridén beliil nem nyilatkozik, a
rendelkezésére allé adatok alapjan kell teljesiteni az igényt.

Amennyiben megallapitasra keriil, hogy az igényelt adatok nem az Onkorményzatok vagy a
Hivatal kezelésében dllnak,
a.) az igényt haladéktalanul meg kell kiildeni az illetékes szervnek ¢s ezzel
egyidejlileg az tigyfelet értesiteni kell errdl; ,
b.) ha nem allapithaté meg az illetékes szerv, az Ugyfelet az igény
teljesithetetlenségérdl haladéktalanul értesiteni kell.

Amennyiben megallapitasra keriil, hogy az igényelt adatok jogszabaly alapjdn védett adatnak
mindstilnek, az tigyfelet az igény teljesithetetlenségérd] haladéktalanul értesiteni kell.

Az ligyfél az igényét az eljards teljes idGtartama alatt barmikor visszavonhatja, az
Onkormdnyzatok, illetve a Hivatal azonban jogosult a szabalyzat szerint a keletkezett
koltségeinek megtéritését kémi.

A kozérdekli adat megismerése iranti igény elbterjeszthets az igénylé anyanyelvén, vagy az
altala értett mas nyelven, az adatszolgéltatist azonban magyar nyelven kell teljesiteni. Az
adatszolgaltatas teljesitése nem tagadhatdé meg azért, mert a nem magyar anyanyelvl igényld
az igényét anyanyelvén vagy az dltala értett mas nyelven fogalmazza meg.
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Amennyiben a kézérdekil adatot tartalmaz6 dokumentum az igényld 4ltal meg nem ismerhetd
adatot is tartalmaz, a mésolaton a meg nem ismerhet6 adatot felismerhetetlenné kell tenni
(kitakarédssal, athuzassal).

Az adatigénylésnek kdzértheté formaban és - amennyiben az ardnytalan koltséggel nem jar -
az igényld 4ltal kivant technikai eszkozzel, illetve médon kell eleget tenni. Az adatigénylést
nem lehet elutasitani arra vald hivatkozéssal, hogy annak kézérthetd formdban nem Ilehet
eleget tenni.

Ha az igényld altal kért médon nem teljesithet az adatszolgaltatés, az igénylét fel kell kérni
kapcsolatfelvételt kovetden — a hidnyzé adatok vonatkozasdban nyilatkozattételre.

Az Adatkezeld a kdzérdekil adatot tartalmazd adatbdzisrdl torténé masolat készitéséért -
legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedden - koltségtéritést allapit
meg, amely megallapitasinak szabdlyait 4. szdmni melléklet tartalmazza. A fizetendd
kltségtérités Ssszegérél az igénylSt — az igény teljesitését megelézden — tajekoztatni kell.

Az Adatkezels a koltségtérités mértékének megéllapitdsa sordn az alabbi koltségelemeket
veszi figyelembe:

a) az igényelt adatokat tartalmaz6 adathordozé koltsége,

b) az igényelt adatokat tartalmaz6 adathordozéd az igénylé részére torténd kézbesitésének
kélisége, valamint

¢) ha az adatigénylés teljesitése az Onkorményzatok vagy a Hivatal alaptevékenységének
elldtasdhoz szilkséges munkaerdforrds aranytalan mértékli igénybevételével jar, az
adatigénylés teljesitésével 8sszefiiggd munkaerd-raforditas koltsége.

Az igénylst nyilatkoztatni kell annak ¢rdekében, hogy a koltségek megismerése utan
fenntartja vagy modositja-¢ az igényét. Amennyiben az igényld a koltségek megtéritését nem
vallalja, kozolni kell, hogy az igényelt adatokrdl csak olyan formdban és mddon kaphat
tajékoztatést, ami nem okoz meg nem tériilé koltségeket, biztositani kell szdmdra a betekintés
lehetéségét. Amennyiben az igényld véllalja a koltségek megtéritését, annak Osszegérdl az
adatszolgaltaté szamlat 4llit ki és adatok 4tadasaval egyidejlileg dtadja.

Az adatszolgéltatési igényt el kell utasitani abban az esetben, amennyiben a kért adatok nem
kézérdek adatok vagy azok az Infé. t6rvény 27. §-a alapjan nem ismerhetoek meg. Az igény
‘teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival egyiitt, haladéktalanul frasban postai vagy —
ha az igénylé elektronikus levélcimét kozolte — elektronikus levélben értesiteni kell az
igénylét. A kozérdekil adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa esetén a
valasznak a birésdgi jogorvoslatra vonatkozd tdjékoztatast — beleértve az eljaré birosag
megnevezését, valamint a per illetékmentes voltat — is tartalmaznia kell. Amennyiben az
igényelt adatot nem az Onkorményzatok vagy a Hivatal kezelik, akkor err8l a jegyz6 vagy az
aljegyz0 haladéktalanul tdjékoztatja az igényldt.

Az elutasitott kérelmekr6l, illetve azok indokairdl nyilvantartast kell vezetni, amelyben
foglaltakrol a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsdg Hatosdgot minden év januar 31.
napjdig tdjékoztatni szitkséges. A nyilvantartds vezetéséért és az adatok megkuldéséért a
jegyz6 a felelos.
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A jegyz6, akadalyoztatdsa esetén az aljegyz6 az adatszolgaltatisra kotelezett a beérkezett
igénylélap alapjan érintett ligyben eljaré iigyintézé kozremiiksdésével.

Az ligyintéz6 koteles a megismerési igényre vonatkozé adatokat legkésébb 3 munkanapon
beliil dsszedllitani és a jegyzd, akadélyoztatésa esetén az aljegyz6 részére atadni.

Az ligyintézd koteles

1. a megismerési igényben szerepld adatokat az igénynek megfelel6en, tovabbitdsra alkalmas
modon Osszeallitani és a jegyzd részére torténd tovabbitdst megeldzben azt az érintett
szervezeti egység vezetdjével jovahagyatni,

2. jelezni vezet6je felé, ha megdllapitasa szerint a megismerési igényben szerepld adatok,
vagy azok egy része nem tartozik a szabalyzat hatdlya ala;

3. jelezni vezetbje felé, ha megéllapitdsa szerint a megismerési igény teljesitéséhez egy€b
dokumentumok beszerzése sziikséges.

A jegyzd, akaddlyoztatdsa esetén az aljegyzd az UgyintézOtdl atvetett dokumentumok
vonatkozasdban tartalmi ellenérzést végez, amelynek soran ellendrzi, hogy

c.) az atvett dokumentumok teljeskoriien tartalmazzak-e az iigyfél éltal igényelt
adatokat;

d.) az igény teljesitése sordn dtaddsra kerilld adatok teljes kore ténylegesen
nyilvénossdgra hozhaté kozérdekii adatnak mindsiil, egyéb esetben azokat
clkiilénitetten kezeli, hogy az igény teljesitésekor figyelmbevételre ne
kertilhessenek.

e.) az Osszedllitott dokumentumok kozott szerepel-e olyan, amelyre vonatkozdan az
igyfél nem jelezte igényét, ebben az esetben azokat elkiildnitetten kezeli annak
érdekében, hogy az igény teljesitésekor figyelmbevételre ne kertilhessenek.

Az adatszolgaltatasra kotelezett az {igyintézé koztisztviseldé kozremiikddésével az adatok
feltilvizsgalatat kdvetden a legrovidebb id6 alatt, de a kérelem érkezésétdl szdmitott legfeljebb
15 napon beliil {rasban tajékoztatja a kérelmezot.

Ha az adatigénylés jelentds terjedelm( és teljesitése az alaptevékenység ellatasdhoz szilkséges
munkaeréforrds ardnytalan mértékil igénybevételével jarna a jegyzo a 15 napos hatariddt egy
alkalommal 15 nappal meghosszabbithatja, amelyrdl az igénylének az igény kézhezvételétdl
szamitott § napon beliil tdjékoztatast kiild.

Ha az {igyfél az adatokat személyesen kivanja megismerni, a jegyz6 kotelessége az ligyfelet
haladéktalanul értesfteni az adatszolgéltatds idépontjanak egyeztetése érdekében,

A személyes betekintés sordn is kiemelt gondossaggal kell eljarni a védett adatokra
vonatkozéan. A bemutatdsra keriild dokumentumok meg nem ismerhet$ részeinek —
amennyiben azok nem kiildnithetdk el a betekintés idGtartamdra — takardsardl megbizhato
médon gondoskodni kell,
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A jegyzonek az adatok betekintésének megfeleld koriilményeirdl gondoskodnia kell. Ennek
érdekében cldzetesen ki kell jeldini a betekintés helyszinét, valamint a betekintés sordn az
tigyfelet tajékoztatni kell jogairdl és kitelezettségeirdl, tovibba a betekintés alatt a Hivatal
részErél biztositani kell az {igyintéz0 vagy egy olyan dolgozo jelenlétét, aki az igényléssel
érintett adatok vonatkozdsdban az ligyfél kérdéseire ¢érdemben vdlaszolni tud, illetve a
betekintés alatt felel a dokumentumok biztonsdgéért, valamint a védett adatok védelméért.

A betekintés soran az {igyfél joga, hogy a megismerési igénye alapjan, id6korlat nélkiil —
figyelemmel a hivatali igyfélfogaddsi rendre — a rendelkezésére bocsatott adatokba
betekintsen, és masolatkészitési igényét, amennyiben ez nem szerepelt a kérelmében, jelezze.

A betekintés soran az Ugyfél kotelessége, hogy a rendelkezésére boesitott dokumentumok
€pségér6l gondoskodjon.

Személyes betekintést kévetden a betekintésen résztvevd hivatali dolgozo felel6ssége, hogy az
érintett szervezeti egység részére valamennyi dokumentumot hidnytalanul és épségben
visszaadjon.

5. A jogorvoslat szabalyai a kizérdekil adatok teljesitésével kapesolatban

Az igényld a kozérdekii adat megismerésére vonatkozo igény elutasitisa vagy a teljesitésre
nyitva 4116, illetve meghosszabbitott hatdrid6 eredménytelen eltelte esetén, valamint - ha a
koltségtéritést nem fizette meg - a mésolat készitéséért megailapitott koltségtérités Ssszegének
felitlvizsgalata érdekében birosighoz fordulhat az Infd. torvény 31. §-dban foglalt eljardsi
rendnek megfelelden.

A megtagadds jogszerliségét, a megtagadas indokait, illetve a mdsolat készitéséert
megallapitott koltségtérités Ssszegének megalapozottsigat az adatkezel kiteles bizonyitani.

IIL
A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJE

1. A kizérdekii adatok nyilvianossidga

Az Onkorményzatok és a Hivatal feladatkdrébe tartozd tigyekben — kiillondsen az allami és
dnkorményzati kéltségvetésre és annak végrehajtdsdra, az allami és 6nkormdanyzati vagyon
kezelésére, a kozpénzek felhasznéalaséra és az erre kotstt szerzédésekre, a piaci szereplk, a
maganszervezetek és -személyek részére kiilonleges vagy kizdrélagos jogok biztositasara
vonatkozoan — a kozvélemény ponitos és gyors tdjékoztatdsdnak biztositidsa és
kotelezettségének teljesitése a jegyzé feladata. Ennek érdekében rendszeres kozzéiéiellel,
tajékoztatdssal hozzaférhetévé teszi az Onkormanyzatok és a Hivatal tevékenységével
kapcsolatos legfontosabb adatokat. -

A tdjékoztatasi kotelezettség az Info. térvény és az IHM rendelet figyelembe vétele mellett
kiterjed kiilondsen a szerv: ' : -

- hataskorére, illetékességére,
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- szervezeti felépitésére,
- szakmai tevékenységére,
- eredményességének értékelésére,
- birtokaban 1év6 adatfajtakra,
- gazdalkodéséra vonatkozé adatokra.
Fzen adatokat a szerv honlapjdnak folyamatosan frissitve tartalmaznia kell.
Az adatkézlének gondoskodni kell:
a) a kozzétételi listAkon szereplé adatok eléallitisarél ¢s hatéridbre tortnd
megkiildésérol,
b) a kozzétételre kerild adatok pontossagardl, szakszerliségérdl és aktualitasarol
kozzététel elbtt és utan,
¢) a helyesbitett vagy frissitett adatok tovabbitasarol.

A szervezeli egységek vezetdi a feleldsségi koriikbe tartozo adatok kozzétételével kapcsolatos
meghatarozott feladatokat a szervezeti egységen beliil kijeloit felelds személyek Utjan is
ellathatjak.

A kézérdekii adatokat Balatonboglar Véros Onkormdanyzata ¢és a Balatonbogldri Kozds
Onkorményzati Hivatal esetében a www.balatonboglar.hu honlapon, Ordacsehi Kozségi
Onkormanyzat csetében a www.ordacsehi.hu honlapon kell kozzétenni. A kozzétételrdl a
jegyz6 gondoskodik. Az adat frissitéseket az adatban bekovetkezett valtozast kévetd 8 napon
beliil el kell végezni.

Balatonboglar Varos Onkormanyzat és a Hivatal honlapja, Ordacsehi Kozségi Onkorményzat
honlapja miitkédésének biztositdsaért, az adatkdzl6 feladatainak elldtasécrt a jegyzo a felelds,
aki gondoskodik:

a) a honlap kozérdekii adatok kdzzétételére alkalmassa tételérdl, adatstruktirajanak,
formajanak kialakitasarol, folyamatos tizemeltetésérdl, az esetleges lizemzavar
elharitasardl, \

b) a hozzd megkiildstt adatoknak a honlapon térténd kozzétéielérdl, folyamatos
elérhetéségérél, frissitésérdl és arrdl, hogy egyértelml legyen, az egyes kbzzétett
kozérdekil adat melyik hivatali egységtdl szarmazik, illetve melyikre vonatkozik, -

¢) a kizzétett adatok hitelességérdl (az adatfelelds altal kézlésre tadott adatokkal valo
egyezdségérdl),

d) az adatdllomdny (megsemmisiiés, adatveszics, illetéktelen hozzaférés, torlés,
médositas elleni) védelmérdl, biztonsdgi mentésérol,

¢) az adatok kozzétételének, helyesbitésének, frissitésének vagy ecltavolitasanak
naplézasardl, a napléadatok mentésérol,

f) az adatfelelésok elérhetéségi adatainak ¢és a kozzétételi egységek adatainak
nyilvéantartasardl és a tovabbitott adatok rendszeres frissitésérdl.

A jegyz6 - a Hatésdg véleményének kikérésével tovabbi kotelezéen kézzéteendd adatkort
hatarozhat meg (a tovabbiakban: egyedi kozzétételi lista).
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A jegyz6 a kozzétételi listdban nem szereplé kozérdeki(i adatokra vonatkoz6 adatigénylések
adatai alapjan évente felillvizsgalja az altala a kiadott egyedi kozzEtételi listat, és a jelentés
aranyban vagy mennyiségben felmeriilt adatigénylések alapjan azt kiegésziti.

2. A kozzétételi eljaras szabdlyai

Az adatfelelds a kdzzéteendd adatokat az adatkdzlével egyeztetetve elektronikus Oton vagy
elektronikus adathordozon, kdzzétételre alkalmas (Word (doc), rtf, Excel (xls), kép (jpg) vagy
PDF) formatumban, eljuttatja az adatkézldhdz vagy kozvetlenill az adatbazisba régziti. A
felhasznalé altal kitdltendd nyomtatvanyokat, Uirlapokat az adatfelelés letSlthetd,
szerkeszthetd formatumban kiildi meg adatkézlének, illetve ilyen formatumban teszi kdzzé.

Az adatfelelés minden esetben ellendrzi az adatkdzléhéz eljuttatott és a kozzétett adatok
egyezdségét.

Az adatkzld ellendrzi az atadott adatok formatum, kitlalak, megjelenés szerinti alkalmasségat
a kozlésre. Alkalmatlansdg esetén, a hidnyossdg kikiiszobdléséig, nem tesz eleget a
kozzétételnek,

Az adatkézlé a kapott adatokat kozzéteszi €s gondoskodik az adat kozzétételével,
helyesbitésével, frissitésével vagy eltdvolitdsival kapcsolatos eseménynek, idépontnak,
valamint az adatfelelés és az adatk$zl6 személy nevének naplozasarol.

Az adatkozld gondoskodik a naplézott adatdllomany megsemmisités, illetéktelen személy
dltali moédositds, az egyes bejegyzések térlése vagy a bejegyzések sorrendjének
megvaltoztatasa elleni védelmérdl, biztositja, hogy a naplé tartalmahoz csak arra feljogositott
személyek férhessenek hozza, a naplordl biztonsagi masolatot készit.

3. A kizérdekii adatok helyeshitése, frissitése és eltavolitasa

Az Onkormanyzat honlapjén szerepld kozérdekii adatok helyesbitéséért, frissitéséért az
adatszolgéltatasért a jegyz6 a felelds.

A kozzétett adatok pontatlannd, tévessé vagy iddszerltlenné véldsa, illetve ilyen adatok
feltardsa esetén az adatfelelds eldllitja a helyesbitett vagy frissitett kozérdekit adatokat
tartalmazo, kiilén jogszabdlyban meghatarozott kézzétételi egységeket, €s azokat kdzzététel
végett atadja az adatkozlének.

A kozzétett adat eltavolitasanak sziikségességérdl az adatfelelds is értesitheti az adatkozlét,
aki az eltavolitds irant a megjelolt idépontban, ennek hidnydban haladéktalanuil intézkedik.

A honlapon szerepld kizérdek{l adatok helyesbitése és frissitése soran utalni kell a véltozasra,
valamint a kordbbi adat elérhetéségére.

A kozérdeklt adatok kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval
kapcsolatban naplézni kell a bekdvetkezé esemény datumat €s idopontjat, valamint az azt
kezdeményezé felhasznald nevét. '

A honlapon szereplé kozérdekli adatok a honlaprol kézzétételtdl szamitott egy évig a
honlaprél nem tévolithatok el. A kozzétételi egység honlaprdl t6rtén6 eltavolitasdnak
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idépontjara, illetve cl6z8 allapota archivaldsanak (honlapon tartdsinak) id6tartamara a
szabalyzat 2. szdmii mellékletében eloitak az iranyadok az aldbbiak szerint:

— amennyiben a kozzétételi lista az adat cléz6 allapotanak archivumban tartésat irja
eld, az adat frissitése esetén annak elérhetvé tétele a megbrzési id6 elteltéig nem
sziintethetd meg, az adatvaltozds (frissités) tényét, idejét, az 1uj allapot
fellelhetéségét, az archivumban elérhetd adat elavulasat egyértelmien fel kell
tiintetni,

— téves vagy pontatlan adat nem tehetd elérhetévé a honlapon,

— a frissitett adat 4j allapota mellett fet kell tiintetni a frissités tényét és idejét, illetve
az adat eldz6 allapotanak archiv dlloméanyban valé elérhetdséget.

V.
EGYEB RENDELKEZYESEK

A jegyzb rendszeresen ellendrzi a szabalyzatban foglaltak teljesfiését, a kozérdeki adatok
megismerésére irdnyulé igényekrdl és az Info. torvény végrehajtasaval Osszefliiggd
kitelezettségek teljesitésérdl évente beszdmol a Képviscl6-testiilet felé. A beszamold
alatdmasziasat szolgalé informéciokat a szervezeti egységek vezetdi a jegyz6 rendelkezesére
bocsatjdk. A beszdmolé adattartalma kiterjed az adatigénylésck megjelolésére, az
adatszolgéltatas formdja és az igényldk altal megtéritett koltség dsszegére.

V.
7ZARO RENDELKEZESEK

A szabalyzat 2021, augusztus 2. napjan 1ép hatélyba. Ezzel egyidejlleg a 2017.09.07. naptol
érvényes kozérdekli adatok megismerésére irdnyuld kérelmek intézésénck és a kotelezden
kizzéteendt adatok nyilvanossigra hozatalanak szabélyzata hatalyat veszti.

A jegyzének kell gondoskodni, hogy a szabalyzatban foglalt eldirdsokat az érintett
munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabélyzat S. szdmui mellékletében szereplo
megismerési nyilatkozaton alairdsukkal igazoljak a hatélybalépés napjaval egyidejiileg.

Az érintett dolgozok munkakéri lefrasdban szerepeltetni kell a szabalyzatban nevesitett
felelésségi, hatas- és jogkordket, melyek elkészitéséért a jegyzo a felelds.
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1. szimia mellékiet

A kdzérdekil adatok szolgaltatisara kijelolt személyek

Jegyz6 - dr, Marko Péter Tel: 06 85 550 333
Aljegyzo dr. Kelemen Csilla Tel: 06 85 550 333
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ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

2, szdmi melléklet

Adat

Frissités

Megdrzés

A kozfeladatot ellaté szerv hivatalos neve,
székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszdma,
elektronikus levélciine, honlapja,
tigyfélszolgdlatanak elérhetdségel

A véltozasokat kdvetden
azonnal

Az eldzb allapot torlendd

A kozfeladatot ellatd szerv szervezeti felépitése
szervezeti egységek megjeldlésével, az egyes
szervezetl egységek feladatai

A valtozasokat kiivetben
azonnal

Az el6z6 éllapot térlendd

A kozfeladatot ellatd szerv vezetdinek és az
egyes szervezeti egységek vezetdinek neve,
beoszidsa, elérhetOsége (telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime)

A véltozasokat kivetben
azonnal

Az el6z0 dllapot torlendd

A szervezeten belill illetékes tigyfélkapcsolati
vezetd neve, elérhetdsége (telefon- és
telefaxszdma, elektronikus levélcime) és az
tigytélfogadasi rend

A viltozdsokat kévetben
azonnal

Az eldz5 dllapot toriendd

Testilleti szerv esetén a testlilet létszama,
dsszetétele, tagjainak neve, beosztdsa,
elérhetdsége

A valtozasokat kvetden
azonnal

Az eltz6 Allapot torlendd

A kozfeladatot ellato szerv irdnyitdsa,
feliigyelete vagy ellendrzése alatt 4116, vagy
alarendeliségében mitktdé mas kézteladatot
ellatd szervek megnevezése, és 1. pontban
meghatdrozott adatai

A valtozdsokat kéveten
azonnal

Az eldzd allapot | évig

archivumban tartisdval

A koézfeladatot eHat6 szerv tobbségi
tulajdondban allg, illetve részvételével mitkoda
gazddlkodo szervezet neve, székhelye,
clérhetbsége (postai cime, telefon- €s
telefaxszama, elektronikus levélcime),
tevékenységi kore, képviselGjének neve, a
kozfeladatot ellatd szerv részesedésének mértéke

A valtozdsokat kdvetfen
azonnal

Az el6zd allapot 1 évig

archivumban tartasdval

A kozfeladatot ellatd szerv 4dltal alapitott
koézalapitvanyok neve, székhelye, elérhetsége
{(postai cime, telefon- ¢s telefaxszdima,
elektronikus levélcime), alapité okirata, kezeld
szervének tagjai

A valtozdsokat kévetben
azonnal

Az eldzd allapot 1 évig

archivumban tartdsaval

A kozfeladatot ellato szerv 4ltal alapitott
koliségvetési szerv neve, székhelye, a
kiltségvetési szervet alapfté jogszabdly
megjelslése, illetve az azt alapité hatdrozat, a
ktliségvetdsi szerv alapitd okirata, vezetdje,
honlapjanak elérhetdsége, milkodési engedélye

A viéltozdsokat kbvetden
azonnal

Az eldz6 allapot | évig

archivumban tartasaval

10.

A kozfeladatot elldtd szerv dltal alapitott fapok
neve, a szerkesztdség &s kiadd neve és cime,
valamint a fészerkesztd neve

A valtozdsokat kbvetBen
azonnal

Az ¢l6z0 dllapot 1 évig
archivumban tartasaval
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11,

A kozfeladatot ellatéd szerv felettes, illetve
feliigyeleti szervének, hatdsdgi dontései
tekintetében a fellebbezés elbiralaséra jogosult
szervnek, ennek hidnyaban a kézfeladatot ellatd
szerv felett thrvényességi ellendrzést gyakorld
szervaiek az 1. pontban meghatdrozott adatai

A viltozasokat kdvetGen
azonnal

Az eldzd dllapot 1 &vig
archivumban tartdsaval

I1. Tevékenységre, mitkddésre vonatkozo6 adatok

Adat

Frissités

Meglrzés

A kozfeladatot eflité szerv feladatit, hatdskorét
és alaptevékenységét meghatirozd, a szervre
vonatkozd alapvetd jogszabdlyok, kozjogi
szervezetszabalyozd eszkdzok, valamint a
szervezeti ¢s mikddési szabalyzat vagy tigyrend,
az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
hatdiyos és teljes szdvege

A valtozdsokat kbvetben
azonnal

Az eldzo dllapot 1 évig
archivumban tartaséval

Az orszagos illetékességil szervek, valamint a
févérosi és megyei kormdanyhivatal esetében a
kozfeladatot ellaté szerv feladatardl,
tevékenységérdl szol6 t4jékoztatd magyar és
angol nyelven

A véltozdsokat kivetSen
azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

A helyi dnkormanyzat 6nként véllalt feladatai

Negyedévente

Az elzd allapot 1 évig
archivumban tartasdval

Allamigazgatdsi, bnkorményzati, és egyéb
hatdsdgi iigyekben ligyfajtanként és
eljarastipusonként a hataskorrel rendelkezd szerv
megnevezése, hatdskor gyakorldsdnak dtruhdzdsa
esetén a ténylegesen eljdrd szerv megnevezese,
illetékességi teriilete, az ligyintézéshez szikséges
dokumentumok, okmiényok, eljarasi illetékek
(igazgatisi szolgaltatasi dijak) meghatarozdsa,
alapvetd eljardsi szabalyok, az cljdrdst megindité
irat benytjtisdnak médja (helye, ideje),
ligyfelfogadas ideje, az iigyintézés hatdrideje
(elintézési, fellebbezési hataridd), az iigyek
intézését segitd ttmutatok, az igymenetre
vonatkozd tdjdkoztatds €s az tigyintézéshez
hasznalt letolthetd formanyomtatvanyok, az
igénybe vehetd elektronikus programok elérése,
idopontfoglalds, az tigytipusokhoz kapcsoléds
jogszabalyok jegyzcke, tdjékoztatis az tigyfelet
megilletd jogokrél és az tigyfelet terheld
kitelezettségekrl

A valtozasokat kéivetden
azonnal

Az el6zd allapot torlendd

A kozfeladatot ellatd szerv dktal nydjtott vagy
kisitségvetésébdl finanszirozott kizszolgaltatdsok
megnevezése, tartalma, a kdzszolgaltatasok
igénybevételének rendje, a kitzszolgaltatésért
fizetendd dij mértéke, az abbdl adott
kedvezmények

A viltozasokat kvetben
azonnal

Az eldz5 allapot 1 évig
archivumban tartdsdaval
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6. | A kozfeladatot elldté szerv dltal fenntartott A valtozisokat kivetfen | Az eldzo dllapot 1 évig
adatbazisok, illetve nyilvantartasok lefré adatai | azonnal archivumban tartdsaval
(név, formétum, az adatkezelés célja, jogalapja,
iddtartama, az érintettek kire, az adatok forrdsa,
kérdéives adatfelvétel esetén a kitditendd -
kérdsiv), az adatvédelmi nyilvantartasba
bejelentend(: nyilvéntartasoknak az e torvény
szerinti azonositd adatai; a kozfeladatot ellatéd
szerv altal - alaptevékenysége keretében -
gyiijtott és feldolgozott adatok fajtai, a
hozzaférés madja, a masolatkészités koltségei
7. | A kézfeladatot elldtd szerv nyilvanes Negyedévente Az eldzd allapot 1 €vig
kiadvdnyainak ciine, témdja, a hozzdférés maodja, archivumban tartdsaval
a kiadvany ingyenessége, illetve a koltségtérités
mértéke
8. | A testileti szerv dontései eldkészitésének rendje, | A valtozdsokat kbvetben Az elézé dllapot [ évig
az allampolgdri kozremikddés (véleményezés) | azonnal archivumban tartdsaval
mddja, eljardsi szabélyai, a testilleti szerv
tiléseinek helye, ideje, tovdbba nyilvanossdga,
dontései, {ilésének jegyzOkdnyvei, illetve
Gsszelfoglaloi; a testilleti szerv szavazdsanak
adatai, ha ezt jogszabdly nem korlatozza
9. | A torvény alapjin kozzéteendd Torvény eltérd Az elbzé dllapot 1 évig
jogszabdlytervezetek ¢s kapesoldds rendelkezése hidnydban a | archivumban tartasaval
dokumentumok; a helyi 6nkormanyzat képviselé- | benytjtds iddpontjdt
testiiletének nyilvanos illésére benyijtott kovetéen azonnal
clbterjesztések a benyidjtds idépontjatol
10. | A kozfeladatot ellatd szerv dltal kbzzétett Folyamatosan Legaldbb | évig
hirdetmények, kdzlemények archivumban tartdsaval
11. | A kozfeladatot ellaté szery altal kiirt palyazatok | Folyamatosan Az eldz dllapot 1 évig
szakmai leirdsa, azok eredményei és indokoldsuk archivumban tartasaval
12. | A kozfeladatot ellato szervnél végzett A vizsgdlatrol szolo Az el6zd allapot | évig
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgiiatok, jelentés archivumban tartasaval
ellendrzések nyilvdnos megillapitdsai megismerésst
kovetden
haladéktalanul
13. | A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld Negyeddévente Az elézd dllapot torlendd
igények intézésének rendje, az illetékes
szervezeti egység neve, clérhetdsége, az
informécios jogokkal foglalkozd személy neve
14, | A kozfeladatot ellaté szerv tevékenységére Negyedévente Az el6z5 dllapot 1 évig
vonatkozo, jogszabélyon alapulé statisztikai archivumban tartasdval
adatgyiijtés eredményei, iddbeli viltozdsuk
15, | A kozérdekii adatokkal kapesolatos kotelezd Negyedévente Az elézd allapot | évig
statisztikai adatszolgéltatds adoft szervre archivumban tartasaval
vonatkozé adatai
16. | Azon kozérdeki adatok hasznositdsdra iranyulé | Negyedévente Az el6zé dllapot | évig
szerzbdések listdja, amelyekben a kézfeladatot archivumban tartdsaval
ellitd szerv az egyik szerzddd fEl
17. | A kozfeladatot ellato szerv kezelésében 1évo A valtozasokat kdvetben | Az eléz0 dllapot 1 dvig
kozérdekii adatok felhasznaldsdra, hasznositdsara | azonnal archivamban tartdsdval
vonatkoz6 éltaldnos szerzddési feltételek
18. | A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozo kiilénds | A véltozdsokat kovetden | Az el6z8 dllapot t6rlendd
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és egyedi kozzétételi lista

azonnal

19.

A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében levo, a
kiizadatok Gjrahasznositasardl szo6io térvény
szerint Gjrahasznositis céljdra elérhetd kuituraiis
kizadatok listaja a rendelkezésre 4il6
formatumok imegjeldlésével, valamint a
kozfeladatot ellatd szerv kezelésében levd,

a kizadatok tijrahasznositasarol szolo torvény
szerint Gjrahasznosithaté kdzadat tipusokrol vald
tdjékoztatds, a rendelkezésre #ll6 formétumok
megjeldlésével

A valtozasokat kovets 15

napon beliil

Az eldz6 dllapot 1 évig
archivumban tartasival

20.

A 19. sor szerinti kdzadatok ¢s kulturalis
ktzadatok tijrahasznositdsara vonatkoz6 4ltalinos
szerzidési feltételek elektronikusan szerkesztheté
viitozata

A véltozasokat kitvetd 15
napon beliil

Az £1626 dllapot torlendd

21.

A 19. sor szerinti kbzadatok és kulturéiis
kizadatok Gjrahasznositds céljabol torténd
rendelkezésre bocsatasdért fizetendd dijak
dltaidnos jegyzéke, a dijszdamitds alapjat képezd
tényezdkkel egyiittesen

A valtozdsokat kovetd 15
napon beliil

Az eldzd dltapot térlendd

22.

A kozadatok Gjrahasznositasdrol szolo térvény
szerintl jogorvoslati tdjékoztatds

A véltozdsokat kbvetd 15
napon beliil

Az el6z8 allapot tortendd

23.

A kozfeladatot ellatd szerv altal megkdtott, a
kézadatok tjrahasznositisaré! sz6lé térvény
szerint kistott kizdrélagos jogot biztosito
megallapoddsok szerzéd6 feleinek megjeldlése, a
kizdrdlagossag idGtartamanak, targyanak,
valamint a megéllapodds egyéb lényeges
elemeinek megjeldiése

A viltozdsokat kivetd 15
napon beliil

Az eloz6 allapot torlendd

24,

A kozfeladatot ellaté szerv dltal ktott, a
kézadatok {ijrahasznositisarol szol6 térvény
szerint a kulturalis kozadatok digitalizalasara
kizardlagos jogot biztosité megéllapodasok
szivege

A valtozdsokat kovetd 15
napon behil

Az el6z0 dllapot torlendd

25.

A kiozadatok Gjrahasznositdsardl sz6lo torvény
szerintt azon jogszabily, kbzjogi
szervezetszabdlyozd eszkoz, kiszszolgaltatasi
szerzddés vagy mas kotelezd erdvel biro
dokumentum (vagy az annak elérhet&ségére
mutaté hivatkozas), amely az jrahasznositds
céljdbdl rendelkezésre bocsithatd kizadat
gylijtésével, eloallitdsaval, feldolgozasaval €s
terjesztésével osszefliged koltségek jelentds
részének sajdt bevételbd] vald fedezését frjacld a
kozfeladatot eflatd szerv részére

A valtozasokat kovetd 15
napon beliil

Az el6zb allapot térlendd
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111. Gazdalkodasi adatok

Adat

Frissités

Megdrzds

A kizfeladatot ellat6 szerv éves kiltségvetése,
szamviteli tdrvény szerint beszdmoldja vagy éves
kiltségvetés beszdmoldja

A véltozasokat kévetben
azonnal

A kozzétételt kbvetd 10
évig

A kozfeladatot ellaté szervnél fogla]koztatottak
létszamdra &s személyi juttatdsaira vonatkozd
ssszesitett adatok, illetve dsszesitve a vezetok és
vezetd tisztségviseldk illetménye, munkabére, €s
rendszeres juttatdsai, valamint kbltségtéritcse, az
egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatdsok fajtaja
¢s mértéke Hsszesitve

Negyedévente

A kiilon jogszabalyban
meghatérozott ideig, de
legaldbb | évig
archivumban tartdsdval

A kozfeladatot ellatd szerv altal nytjtott, az
allamhaztartasrél szo16 torvény szerinti
koltségvetési tamogatdsok
kedvezményezettjeinck nevére, a tdmogatas
céljara, Gsszegére, tovabbd a timogatési program
megvaldsitasi helyére vonatkozo adatok, kivéve,
ha a kozzététel eldtt a koltségvetési timogatast
visszavonjak vagy arrdl a kedvezményezett
lemond

A dontés meghozataldt
kivetd hatvanadik napig

A kozzétételt kovetd 5
dvig

Az dllamhaztartas pénzeszkdzei
felhasznaldsdval, az dltamhéztartdshoz tartozo
vagyonnal torténd gazddlkoddssal dsszefliges,
stmillié forintot eléré vagy azt meghalado értékd
4rubeszerzésre, &pitési beruhdzasra, szolgdltatas
megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni
értékil jog dtadasdra, valamint koncesszidba
ad4sra vonatkozo szerzddések megnevezése
(tipusa), targya, a szerzodést kotd felek neve, a
szerzddés értéke, hatarozott iddre kbtott
szerzddés esetében annak iddtartama, valamint az
emlitett adatok valtozasai, a védelmi és
biztonsagi céli beszerzések adatai ¢s a mindsitett
adatok, tovabba a kdzbeszerzésekidl sz6l6 2015,
¢vi CXLILL torvény 9. § (1) bekezdés b) pontja
szerinti beszerzések és az azok eredménycként
K6ttt szerzbdések adatai kivételével
A szerzédés értéke alatt a szerzdés targyaert
kikotstt - altatdnos forgalmi adé nélkiil szamitott
- ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes ligylet
esetén a vagyon piaci vagy konyv szerinti érteke
koziil a magasabb dsszeget kell figyelembe
venni. Az id6szakonként visszatérd - egy évnél
hosszabb id8tartamra kotott - szerz6déseknél az
&rték kiszamitdsakor az ellenszolgaltatds egy évre
szamitott dsszegét kell alapul venni, Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerzdd féilel
K6tStt azonos targy szerzédések értékét egybe
kell szdmitani

A dontés meghozatalat
kévetd hatvanadik napig

A kozzétételt kovetd 5
évig
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az ajanlatok eibirdlisardl, a megkotott
szerzddésekrtl)

A koncessziordl sz616 torvényben meghatirozott | Negyedévente A kill6n jogszabdlyban
nyilvanos adatok (palydzati kifrasok, palyazok meghatarozott ideig, de
adatai, az elbiralasrol készitett emlékeztetdk, legaldbb 1 évig
pélyazat eredménye) archivumban tartésdval
A kdzfeladatot etlatd szerv altal nem Negyedévente A kiilén jogszabalyban
alapfeladatai ellatdsdra (Igy kiildnosen egyesiilet meghatarozott ideig, de
tdmogatasara, foglalkoztatottai szakmai és legalabb 1 évig
munkavallaloi érdek-képviseleti szervei szaméra, arch{ivamban tartisaval
foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatdsi, kulturalis,

szocidlis és sportievékenységet segitd szervezet

tdmogatdsdra, alapitvanyok dltal ellatott

feladatokkal osszefiiggd kifizetésre) forditott,

§tmillié forintot meghaladé kifizetések

Az Burépai Unié tAmogatdsdval megvaldsuld Negyedévente Legalabb | ¢vig
fejlesztések leirasa, az azokra vonatkozd archivamban tartdsdval
szerzdddések

Kézbeszerzési informdciok (éves terv, Osszegzés | Negyedévente Legalabb 1 évig

archivumbantartasaval
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3. szdami mellékier

Kozérdekii adat megismerésére iranyulo igénybejelentés

Az igénylé személy vagy szervezet neve:

.................................................................................................................

.................................................................................................................

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Az adatkérés idopontja: ...

Az adatkérés teljesitésének mdodja (a megfeleld szovegrész alahhizando):
Az adatokr6l sz6beli/irdsbeli tajckoztatast kérek

Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani

Az adatokrol masolat készitését igényelem

Nyilatkozat

Alulirott ..ot (név) nyilatkozom, hogy az igényem teljesitése soran
a felmertilé koltségeket az Onkorményzat részére (a megfeleld szévegrész aldhtzando):

Megtéritem Nem téritem meg.

A nyilatkozat aldirasaval tudomdsul veszem, hogy amennyiben a felmeriilé koltségeket nem
villalom az altalam kért informaciokrél csak olyan formaban és mddon kaphatok
tajékoztatast, ami nem okoz koéltségeta ................ Onkormanyzatnak. Tudomésul veszem,
hogy az igény visszavondsa esetén az adatok eldéllitisdval Gsszeftiggésben visszavonasig
felmertilt koltségeket koteles vagyok megfizetni.

Az elkészitett masolatot (a megfeleld szovegrész alahuzando)
személyesen,

postal tton,

e-mail cimen keresztiil veszem at.

Kérem biztositani, a kévetkezd cimen, illetbleg személyes atvételkor a kivetkez6 elérési
hetyen kérek értesitést:

Telefonszdm: ...t

05111 O

E-mail efm: oo

igémyld aldirdsa
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4, szdmit melléklet

A kiozérdekii adatok eldallitasi kéltségeinek mértéke

1. papir alapon nyvjtott szines masolat esetén
130 Ft/masolt A/4-¢s oldal,
260 Ft/masolt A/3-as oldal,
2. papir alapon nyGjtott fekete-fehér masolat esetén
12 Ft/mésolt A/4-es oldal,
24 Ft/mésolt A/3-as oldal,

3. optikai adathordozon nytjtott masolat esetén 580 Ft/adathordozé

Tovébba:

A kozérdekti adat irdnti igény teljesitéséért megdllapithatd koltségtérités mértékérsl szold
301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet 4. §-a értelmében:

(M
@

3

(4)

A munkaeré-raforditds Osszes koltségét a munkaerd-raforditds  személyenkénti
koltségeinek Osszegeként kell megallapitani.

A munkaerd-raforditds id6tartamat személyenként a kerekités szabalyainak megfeleloen
egesz orara kell kerekiteni,

A munkaerd-raforditds személyenkénti koltségét akként kell meghatdrozni, hogy az
adatigénylés teljesitésében kdzremikddé személy altal az adatigénylés teljesitésével
Osszefliggésben teljesitett munkadrdk szamdt meg kell szorozni e személy egy
munkadrdra esé tényleges munkaerckoltségével, ahol tényleges munkaerckoltségnek az
¢ személyt megillets rendszeres személyi juttatdsok 6sszegét kell tekinteni,

Az adatigénylés teljesitésével Osszefiiggd munkaeré-réforditds Osszes koltségeként
legfeljebb munkadrénként dtlagosan 4 400 Ft vehetd figyelembe.
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Megismerési nyilatkozat

5. szamul mellékler

A szabélyzatban foglaltakat megismertem. Tudomdsul veszem, hogy az abban foglaltakat a

munkavégzésem sordn koteles vagyok betartani,
Név Beoszids Kelt Aldiras
Meészaros Miklos polgdrmester 2021, B
szeptember 1. TAS
Horvith Gyula polgarmester 2021. s bia
szeptember 1. A
Dr. Markd Péter jegyzb 2021,
szeptember 1.
Dr. Kelemen Csilla aljegyzd 2021. |
szeptember 1. i ;L i
Csere Viktoria Hajnalka pénziigyi w0
oszialyvezets e
Agoston Eva Aniké titkarsgi tigyintézd (f /
A0
R ( " @Q&
Dolgos Anita titkarsagi tigyintézd W i _—
fff‘."f A 1.;'} = . =
Yy j’ ,(;,) 9%—4-.., é\ [
Bauer-Puskas Mercédesz Lilla | igazgatasi ligyintéz6 B S
/,,/’ I”unl U ]-' EL‘ EI,L"-;\ i"v.‘\\ s
Pintérné Kaponya Krisztina | igazgatési iigyintézo
25 0
Kanya Erika igazgatasi ligyintézo ey
i iy ] ,f e cﬂ_‘m\} P
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Név Beosztas Kelt ' Al;’l'irés_.
Kiss Melania igazgatisi ligyintézd 2021 /| o
szeptember! 1. L

Barany Jozsef

z

miiszaki {igyintézo

w0,
Géspar Laszlo miiszaki ligyintézd
ST I
Mészaros Miklosné anyakényvvezetd o N
e M (0 I 5, l‘\,k 'L:__ i £ ‘\ P
Novakné Kapitany Angéla pénziigyi ligyintézd
s i
o . A | 7/
f’ h’:” ” T, _—
Péter Imréné pénziigyi ligyintézo
‘ LT i . ;
B g

Kovacsik Sarolta

pénziigyi igyintézo

Reichertné Magyar Zsuzsanna

pénziigyi tigyintézo

Apati Szabina pénziigyi {igyin{éz6
RS0, Ry
Tothné Kispesti Emese igazgatasi ligyintéz6 ) ._
L 4 ”i "':\f'\ }'”‘\ gﬁ”“&‘!’ . K{Lxh
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Név Beosztas Kelt Alairas
Szekér Andrea igazgatdsi ligyint€z0 e
I dadan Ao
SENT
Szaboné Holper Viktoria adotigyi igyintézo af ¥
w0
Katona Andrésné addligyi tigyintézo
S i
A i
Keszthelyi Katalin adoligyi ligyintézo
iy
Szunyogh Ferenc kézteriiletfeltigyeld _
Vi ‘.f-*.'-f' —
L) J K
Csere Ferenc mezor p
. ,l J‘f( (4]/:
Olah Eszter adminisztrator T
L0 PRSP ST
Bagd Romed Bertalan adminisztrator by oS A,
T e
R | SR
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Beosztas

Kelt
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Filiggelék

301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet
a kozérdeki adat irdnti igény teljesitéséért megallapithaté kiltségtérités mértékérdl

A Kormény az informécids onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolé 2011.
évi CXIL torvény 72. § (1) bekezdés b) pontjaban kapott felhatalmazds alapjan, az
Alaptérvény 15, cikk (1) bekezdésében meghatarozott feladatkdrében eljarva a kovetkezoket
rendeli el:

1. § (1) Az igényelt adatokat tartalmazé adathordozo kéltségeként az alabbi mértékek veheték
figyelembe:

a) papir alapon nyujtott szines mdsolat esetén az adathordozd kozvetlen onkoltsége, de
legteljebb

aa) 130 Ft/masolt A/d-¢s oldal,

ab) 260 Ft/masolt A/3-as oldal,

b) papir alapon nyGjtott fekete-fehér masolat esetén az adathordozo6 kdzvetlen énkoltsége, de
legfeljebb

ba) 12 Ft/masolt A/4-es oldal,

bb) 24 Ft/masolt A/3-as oldal,

¢} optikai adathordozon nyujtott mdsolat esetén az adathordozd kézvetlen Onkoéltsége, de
legfeljebb 580 Ft/adathordozd,

d) elektronikus uton hasznalhaté egyéb adathordozén nyGjtott mésolat esetén az adathordoz6
kozvetlen 6nkoltsége.

(2) A miasolatkészitéshez szitkséges eszkdzok rendelkezésre Alldsdnak dtmeneti vagy tartds
hidnya esetén - az (1) bekezdésben meghatarozott mértéktdl eltéréen - az igényelt adatokat
tartalmazé adathordozd koltségeként a kdzvetleniil a mésolatkészités érdekében felmenriilt,
ahhoz feltétleniil sziikséges, bizonylatial igazolt koliség vehett figyelembe. Az adatkezelének
az ¢ bekezdésben meghatarozott mérték alkalmazhatésagat az informécids dnrendelkezési
jogrdl és az informdcidszabadsagrdl szolé 2011, évi CXII, t6rvény (a tovdbbiakban: Infotv.)
31. § (2) bekezdésében meghatarozott bizonyitasi kotelezettség keretében kell igazoinia.

(3) A papir alapon nyujtott masolat koltsége csak az adatigénylés teljesités¢hez szitkséges
masolt oldalak azon része tekintetében vehetd figyelembe, amellyel a mésolt oldalak szama a
tizet meghaladja.

2. § Az igényelt adatokat tartalmaz6 adathordozd kézbesitési kaltségeként legfeljebb az aldbbi
mértékek vehetok figyelembe:

a) az adatigénylé részére postai uton, Magyarorszag teriiletén beliil vald kézbesités esetén a
hivatalos iratokra vonatkozé belftldi postai szolgaltatas dija,

b) az adatigénylé részére postai uton, kiilfsldre térténd kézbesités esetén az egyctemes postai
szolgaltatds keretében tértivevény tobbletszolgaltatissal feladott, konyvelt kiildeményre
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vonatkozo postai szolgéltatas dija.

3. § (1) Az adatigénylés teljesitésével tsszefiiggé munkaerd-raforditas kdltsége - az Infotv, 29,
§ (5) bekezdés ¢) pontjaban foglalt feliétel teljesiilése mellett - abban a mértékben vehetd
figyelembe, amennyivel az adatigénylés teljesitéséhez sziikséges munkaerd-raforditas
idétartama meghaladja a 4 munkadrat.

(2) Az adatigénylés teljesitésével Osszefligeé munkaerG-raforditdsként az igényelt adat
felkutatasdhoz, Osszesitéséhez és rendszerezéséhez, az igényelt adat adathordozéjardl masolat
készitéséhez ¢€s a mdsolaton a meg nem ismerhetd adatok felismerhetetlenné tételéhez
szilkséges idGtartam vehetd figyelembe.

(3) Ha az adatigénylés teljesitésére elektironikus Uton keriil sor, a masolat készitéséhez
sziikséges iddtartam csak akkor vehetd figyelembe, ha elektronikus forméban rendelkezésre
nem alldé adat igénylésére kerlilt sor, vagy a madsolat készitéséhez szikséges id6tartam
révidebb az elektronikus formédban rendelkezésre 4all6 adat rendelkezésre bocsatasahoz
szlikséges id6tartamnal,

4. § (1) A munkaerd-raforditds Osszes koltségét a munkaerd-raforditds személyenkénti
koltségeinek tsszegeként kell megallapitani.

(2) A munkaerd-raforditds idétartamat személyenként a kerekités szabdlyainak megfeleléen
egész orara kell kerekiteni.

(3) A munkaerd-raforditds személyenkénti koltségét akként kell meghatdrozni, hogy az
adatigénylés teljesitésében kozrem(kodé személy dltal az adatigénylés: teljesitésével
osszefliggésben teljesitett munkadrak szamat meg kell szorozni e személy egy munkadrara esd
tényleges munkaerokdltségével, ahol tényleges munkaerskodltségnek az e személyt megilletd
rendszeres személyi juttatdsok Osszegét kell tekinteni.

(4) Az adatigénylés teljesitésével Osszefliggd munkaerd-raforditds 6sszes koltségeként
legfeljebb munkadranként atlagosan 4400 Ft vehetd figyelembe.

4/A. §t

5. § A kozérdekli adat irdnti igény teljesitéséért fizetend$ koltségtérités megallapithatd
mértékébe nem szdmithaté bele az az - adatigénylének visszafizetend6 - 6sszeg, amellyel az
Infotv. 29. § (4) bekezdése alapjan az adatigénylés teljesitését megel6zden megfizetett
koltségtérités az adatigénylds teljesitésének az 1-4. § alapjan meghatdrozott tényleges
koltségét meghaladta.

6. § A koltségtéritésnek az 1-4. § alapjan meghatarozott mértéke tekintetében az Infotv. 29. §
(4) bekezdése szerint figyelembe veend6 6sszeghatdr mértéke 5000 Ft.

7. § Ez a rendelet a kihirdetését kvetd 15, napon 1ép hatalyba,

! Hatdlyon kivil helyezte: 31/2020. (11 29.) Korm. rendelet 15. 8. Hatalytalan: 2020. 1. 1-t61.
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